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I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании и в соответствии с
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в
Российской Федерации», Федеральными государственными
образовательными стандартами среднего профессионального образования,
- Приказом министерства образования и науки РФ от 14 июня 2013г. №464 
«Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования», 
-Письмом Минобрнауки России от 20.07.2015 N 06-846 «О направлении 
методических рекомендаций по организации учебного процесса по очно
заочной и заочной формам обучения в образовательных организациях, 
реализующих основные профессиональные образовательные программы 
среднего профессионального образования»,
- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 16 
августа 2013 г. № 968 «Порядком проведения государственной итоговой 
аттестации по образовательным программам среднего профессионального 
образования»;
- Федеральными государственными образовательными стандартами по 
программам среднего профессионального образования,
-Уставом техникума;
- Локальными актами техникума.

1.2 Федеральный государственный образовательный стандарт среднего 
профессионального образования в части государственных требований к минимуму 
содержания и уровню подготовки выпускников по специальности является 
обязательным для студентов, обучающихся на заочном отделении техникума.
1.3. Сроки получения среднего профессионального образования по заочной форме 
обучения, устанавливаются федеральными государственными образовательными 
стандартами по конкретным специальностям среднего профессионального 
образования.
1.4. Допускается освоение основной профессиональной образовательной 
программы в ускоренном темпе по сравнению с учебным планом при полном сроке 
обучения. Ускорение темпа освоения основной профессиональной 
образовательной программы осуществляется с учетом предшествующей 
подготовки обучающегося, в том числе полученной на производстве или в рамках 
дополнительного образования. Ускоренное обучение предполагает реализацию 
программы в сокращенные сроки до 1 года и не освобождает обучающегося от 
посещения учебных занятий по расписанию.
1.5 Заочная форма обучения позволяет обучающемуся получать образование 
параллельно с профессиональной трудовой деятельностью и сочетает 
самостоятельную подготовку с элементами очного обучения. Обучение на заочном 
отделении характеризуется этапностью, которая определяется графиком учебного 
процесса по каждой реализуемой специальности.
На первом этапе (установочная сессия) обучающийся осваивает базовые знания,



умения, компетенции путем изучения учебно-методической литературы и иных 
информационных ресурсов , на втором (очные занятия)- преподаватель проводит 
проверку освоенного обучающимся материала через выполнение 
лабораторно-практических и контрольных работ, курсовывх работ, 
экзаменационных заданий.
1.6. Обучающийся имеет право на обучение по индивидуальному учебному плану 
в соответствии с локальным актом техникума.

II. Формирование рабочего учебного плана основной профессиональной 
образовательной программы при заочной форме обучения

2.1. Учебный план регламентирует порядок реализации и является составной 
частью образовательной программы среднего профессионального образования.
2.2. Техникум разрабатывает учебный план по заочной форме обучения 
самостоятельно на основе:

- ФГОС по программам среднего профессионального образования;
- примерных программ учебных дисциплин и профессиональных модулей 
(далее - ПМ);
- рабочих программ учебных дисциплин и профессиональных модулей.

2.3. Учебный план по заочной форме обучения определяет следующие 
характеристики образовательной программы среднего профессионального 
образования:

- подлежащие освоению ОК и ПК;
- объемы учебной нагрузки в целом, по годам обучения и по семестрам;
- перечень, последовательность изучения и объемы учебной нагрузки по 
видам учебных занятий по учебным дисциплинам, ПМ и их составляющим 
междисциплинарным курсам;
- сроки прохождения и продолжительность преддипломной практики;
- распределение по годам обучения и семестрам различных форм 
промежуточной аттестации по учебным дисциплинам, ПМ (и их 
составляющим);
- формы государственной итоговой аттестации (далее - ГИА), объемы 
времени, отведенные на подготовку и защиту выпускной квалификационной 
работы в рамках государственной итоговой аттестации.

2.4. При формировании учебного плана учитываются следующие нормы:
- максимальный объем учебной нагрузки обучающихся независимо от 
формы получения образования составляет 54 академических часа в неделю, 
включая все виды аудиторной и внеаудиторной учебной нагрузки;
- максимальный объем аудиторной учебной нагрузки обучающихся при 
освоении образовательной программы СПО в заочной форме составляет не 
менее 160 часов;
- в максимальный объем аудиторной учебной нагрузки при заочной форме 
обучения не входят учебная и производственная практика в составе ПМ, 
реализуемые обучающимися самостоятельно;



- наименование дисциплин и их группирование по циклам идентично 
учебным планам для очного обучения, причем объем часов дисциплин и 
междисциплинарных курсов может составлять 30% от объема часов очной 
формы обучения;
- по дисциплине "Иностранный язык" предусматриваются занятия в объеме 
четырех часов;
- по дисциплине "Физическая культура" предусматриваются занятия в 
объеме не менее двух часов, которые проводятся как установочные.
- выполнение курсовой работы (проекта) рассматривается как вид учебной 
деятельности по дисциплине (междисциплинарному курсу, 
профессиональному модулю) и реализуется в пределах времени, 
отведенного на ее (их) изучение, и в объеме, предусмотренном рабочим 
учебным планом для очной формы обучения;
- в графике учебного процесса рабочего учебного плана фиксируется только 
преддипломная практика, а в разделе "Производственная практика" рабочего 
учебного плана - все виды практики, предусмотренные ФГОС по 
конкретным программам освоения в рамках среднего профессионального 
образования.

2.5. Техникум применительно к конкретным условиям самостоятельно 
разрабатывает графики учебного процесса и определяет количество часов, 
отводимое на изучение дисциплин, исходя из специфики специальности и 
обучаемого контингента.

III. Организация учебного процесса на заочном отделении

3.1 Начало учебного года устанавливается в группах заочного отделения не 
позднее 1 ноября. Окончание учебного года определяется рабочим учебным 
планом для заочной формы обучения по конкретной специальности (далее - 
рабочий учебный план).
3.2 Общая продолжительность экзаменационных (лабораторно
экзаменационных) сессий в учебном году устанавливается для групп первого курса 
- не более 30 календарных дней, на последующих курсах - не более 40 календарных 
дней.
3.3. Продолжительность обязательных учебных (аудиторных) занятий во время 
лабораторно-экзаменационной сессии не превышает 8 часов в день.
3.4. Основной формой организации образовательного процесса на заочном 
отделении является лабораторно-экзаменационная сессия, включающая в себя весь 
комплекс лабораторно-практических работ, теоретического обучения, 
промежуточную и итоговую аттестацию. Периодичность и сроки проведения 
сессии устанавливаются графиком учебного процесса по конкретной 
специальности.
3.5. Сессия, в том числе и промежуточная аттестация, обеспечивает управление 
учебной деятельностью обучающегося заочной формы обучения и проводится с 
целью определения:



-уровня освоения теоретических знаний по дисциплинам, 
междисциплинарным курсам;
- сформированности общих и профессиональных компетенций;
- умений применять полученные теоретические знания на практике;
-умений самостоятельно работать с учебной литературой, информационными 
ресурсами и учебно-методическими материалами.

3.6. В техникуме на заочном отделении установочные занятия проводятся в начале 
каждого курса. Продолжительность установочных занятий три дня, а отводимое на 
них время включается в общую продолжительность сессии на данном курсе.
3.7. Формы и периодичность промежуточной аттестации определяются рабочим 
\~чебным планом. Промежуточная аттестация проводится в форме экзамена, зачета, 
дифферинцированного зачета, контрольной работы, курсовой работы по 
дисциплинам и междисциплинарным курсам. Количество экзаменов в учебном 
году предусматривается не более восьми, а количество зачетов - 10 (без учета 
зачетов по физической культуре). По профессиональному модулю проводится 
экзамен (квалификационный). В день проведения экзамена не планируются другие 
виды учебной деятельности.
3.8. К экзамену по учебной дисциплине, междисциплинарному курсу допускаются 
обучающиеся, полностью выполнившие все установленные лабораторные и 
практические работы, курсовые работы (проекты) и сдавшие все обязательные 
контрольные работы.
К экзамену (квалификационному) допускаются обучающиеся, успешно 
прошедшие аттестацию по междисциплинарным курсам.
3.9. Зачет, дифференцированный зачет по дисциплине, междисциплинарному 
курсу, подготовка и защита курсовой работы (проекта) проводятся за счет объема 
времени, отводимого на изучение дисциплины, междисциплинарного курса.
3.10. По дисциплинам, по которым не предусмотрены экзамены, зачеты, 
дифференцированные зачеты и курсовые работы (проекты), проводится итоговая 
аудиторная контрольная работа за счет времени, отводимого на изучение данных 
дисциплин.
3,1 Результаты промежуточной аттестации заносятся в журнал и экзаменационные 
и зачетные ведомости.
3.12. В межсессионный период обучающимися по заочной форме обучения 
выполняются домашние контрольные работы, количество которых в учебном году 
не более десяти, а по отдельной дисциплине и междисциплинарному курсу, 
профессиональному модулю — не более двух. Домашние контрольные работы 
подлежат обязательному рецензированию. Выполнение домашних контрольных 
работ и их рецензирование может выполняться с использованием современных 
информационных технологий. На рецензирование контрольных работ по 
профессиональному циклу, включая обще-профессиональные дисциплины, 
отводится 0,75 академического часа, на дисциплины других циклов - 0,5 часа. 
Каждая контрольная работа проверяется преподавателем в срок не более семи 
дней. Общий срок нахождения домашней контрольной работы в образовательной 
организации не должен превышать двух недель. Результаты проверки



фиксируются в журнале учета домашних контрольных работ. По зачтенным 
работам преподаватель может проводить собеседование для выяснения возникших 
при рецензировании вопросов. Дополнительная оплата за собеседование не 
предусматривается. Незачтенные контрольные работы подлежат повторному 
выполнению и рецензированию. Оплата за повторное рецензирование не 
проводится. Колледж имеет право разрешить прием на рецензирование домашних 
контрольных работ, выполненных за пределами установленных графиком 
учебного процесса сроков, в том числе и в период сессии.
3.13. Для студентов заочной формы обучения проводятся консультации, формы 
которых определены рабочим учебным планом. Консультации планируются из 
расчета 4 часов в год на каждого обучающегося и могут проводиться как в период 
сессии, так и в межсессионное время.
3.14. Учебная практика и практика по профилю специальности реализуется 
обучающимся самостоятельно. Обучающиеся, имеющие стаж работы или 
работающие на должностях, но профилю получаемого образования, 
освобождаются от прохождения учебной практики и практики по профилю 
специальности на основании предоставленных с места работы справок.
3.15. Преддипломная практика является обязательной для всех обучающихся, 
проводится после последней сессии и предшествует государственной итоговой 
аттестации. Преддипломную практику реализуется обучающиеся проходят на 
предприятиях в соответствии с приказом техникума. Продолжительность практики 
не более четырех недель.
3.16. На государственную итоговую аттестацию отводится шесть недель. 
Обязательное требование — соответствие тематики выпускной квалификационной 
работы содержанию одного или нескольких профессиональных модулей.

IV. Порядок реализации учебного процесса по заочной форме обучения

4.1 В колледже учебный процесс на заочном отделении организован на основе 
следующих документов:

- данного локального акта;
- графика учебного процесса заочного обучения;
- рабочих учебных планов по специальностям;
-рабочих программ по дисциплинам и профессиональным модулям; 
-расписания учебных занятий в сессионный период;
-графика консультаций;
-журнала регистрации домашних контрольных работ.

4.2. Обучающиеся допускаются к промежуточной аттестации при условии 
выполнения предусмотренных учебным планом домашних контрольных работ, 
лабораторно-практических работ и курсовых работ (проектов).
4.3. Не позднее, чем за 10 дней до начала сессии составляется расписание ее 
проведения, которое согласовывается с заместителем директора по УР и 
утверждается директором техникума.
4.4. После окончания сессии составляется сводная ведомость итоговых оценок по



учебным группам. По итогам промежуточной аттестации готовится проект приказа 
о переводе на последующий курс обучения.
4.5. Освоение образовательных программ среднего профессионального 
образования завершается государственной итоговой аттестацией, которая является 
обязательной. К государственной итоговой аттестации допускаются обучающиеся 
не имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнившие 
учебный план или индивидуальный учебный план.
4.6. Лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по 
образовательным программам среднего профессионального образования, выдается 
диплом о среднем профессиональном образовании.


